INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA
SAN SEBASTIAN DE MARIQUITA

PLAN OPERATIVO CONSEJO ACADEMICO 2014

ACTIVIDADES RECURSOS TAREAS FECHAS RESPONSABLES

1. Revision del reglamento del | Humanos Todos los integrantes del
Consejo Académico. Aportes personales Lectura de analisis 14-01 Consejo Académico.

Reglamento
2. Contro! de reunion semanal | Libros de Actas. Verificacidn y control. Bimestral Consejo Académico.
de Areas. Humanos. Jefes de Area.
3. Elaboracion del Cronograma | Humanos Puesta en comin de las Todos los integrantes del
de Actividades. Formatos del Plan de | actividades de cada area. 14-01 Consejo Académico.

Areas. Discusién y elaboracién del

Cronograma. ’

4. Elaboracién del Calendario | Humanos Lectura del Decreto 1860 y de Todos los integrantes del
escolar. Almanaque la normatividad emanada de Consejo Académico.

Formatos la Secretaria de Educacion. 14-01

Decreto 1860 Entrega de una copia del

Circular calendarios escolar a cada

docente.

5. Revision y mejoramiento de | Planes de estudio. Elaboracién del esquema de Todos los integrantes del
los Planes de Estudio. Humanos. revision. Del 14 al 16 de enero Consejo Académico.

P.E.Il. Revision de los Planes de

Decretos 1860y 1290. Estudio.
6. Coordinaciéon de los dias | Humanos Distribucién de dias Todos los integrantes del

pedagogicos.

Calendario
Diagnostico de
necesidades

pedagdgicos por areas.
Evaluacién del dia pedagdgico.

15-01

Consejo Académico.




7. Conformacién de |las
Comisiones de Evaluacion y
Promocion para el afio 2013.

Humanos
Manual de funciones de
las comisiones.

Elecciones de comisiones.
Asignacion de cargos.

15-01

Personal directivo y docente,

8. Anadlisis de los resultados
académicos por comisiones.

Presentacion del informe de
resultados: gréfico, porcentual
y humérico.

Analisis de los resultados
Tareas.

Por periodos

Coordinadora

Consejo Académico

9. Verificacién de propuestas | Humanos Recepcidon vy andlisis de Todos los integrantes del
de docentes para promocion | Proyecto 1290 solicitudes, Consejo Académico.
anticipada de grado. Seguimiento a estudiantes con primer Periodo
desempefio superior.

10. Supervisidon del desarrollo | Humanos Revisién de la aplicacién de los Todos los integrantes del
de los proyectos de ensefianza | Proyectos establecidos. | proyectos. Durante el afio. Consejo Académico.
obligatoria. Eleccion de otros proyectos. ’
11. Control del proceso de | Humanos Reuniones Todos los integrantes del
aprendizaje. Calendario Evaluacion de resultados de Consejo Académico.

Resultados académicos | los periodos académicos. Durante el afio.

y de comportamiento | Control de las actividades del

social. plan operativo.
12. Estudio de las normas y | Docentes Talleres de estudio de los Todos los integrantes del
decretos nacionales Y cambios de normatividad. Durante el afio. Consejo Académico.
departamentales del afio 2011. Reflexidn y evaluacién. Dias pedagdgicos
13. Analisis de resultados de | Resultados pruebas | Analisis de resultados. Todos los integrantes del
las pruebas SABER, 2012. SABER. Verificacion del nivel Octubre Consejo Académico.

Fotocopias académico de la Institucién.

Graficos de resultados.
14, Evaluacion Institucional. Humanos - Instrumento | Determinar parametros de | 01 al 05 de diciembre de | Todos los integrantes del

de Evaluacion.- Planes | evolucién. Elaboracién de 2.014. Consejo Académicos.

De estudio. - resultados
Académicos. - Manual

instrumentos.- Evaluacion y
Tabulacién de resultados.

Directivos y docentes.




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES CONSEJO ESTUDIANTIL

ANO: 2.014
ACTIVIDAD FECHA ACCIONES A SEGUIR RESPONSABLES RECURSOS
1.Celebracién dia de la mujer Feb 26-27 | - Motivacidn por salones para colaborar con un Jean Day 2 Representantes | Jean Day
consejo  estudiantil
28 Realizacion de un Jean Day. por piso rosas
Marzo 3-6 | -Motivacion por los salones para que los hombres traigan una | Consejo Estudiantil
chocolatina o una flor para darle a las mujeres. Personero y | Serenata
contralor
Marzo 7 lzada de Bandera
: Consejo Estudiantil,
-Serenata. ’ personero y-
contralor
2. Campafia de solidaridad Todos los
2y3de Motivacion por los salones para que traigan productos | integrantes consejo | Carteleras
abril alimenticios no perecederos con destino a los estudiantes mas | estudiantil
necesitados de la institucion Personero y
contralor
Abril 4 Recoleccion de alimentos en los diferentes cursos vy
distribucion de los mismos entre los estudiantes con
necesidades mas apremiantes
-Recoleccion de uniformes en buen estado para los alumnos
que no tiene los recursos para comprarlo
12 de 22, Jornada de solidaridad en pro de los compafieros mas
septiembre | necesitados. Haciendo nuevamente recoleccién de alimentos

no perecederos.




3. Emisora. Marzo 26 | -Limpieza y organizacion del lugar donde funcionala emisora | Consejo estudiantil, | Escoba,
personero y | trapero
-Revisién por un técnico en qué estado se encuentra la | contralor
Marzo 27 | emisora.
: v Mateo palacios vy | técnico
Abril - Pedir colaboracion a la alcaldia para conseguir la mano de | Nicolas amézquita
obra (un técnico) para revisar la emisora.
-Puesta en marcha del proyecto.
Elaborar un manual de funciones.
4, Campafia ambiental Marzo 20 | Charlas por los salones 2 veces al mes para recomendarles el | Consejo estudiantil,
buen uso de las canecas de la basura., la limpieza de los | personero y
Marzo 22 | salones, el cuidado del jardin. . contralor
Solicitarle a los docentes a través de un oficio que las clases de
medio ambiente sean mas practicas. Ejm Una jornada de | Consejo Estudiantil oficio
limpieza jardin patio de atras. Otra jornada de siembra etc.
Consejo Estudiantil
5. Celebracién dia del maestro. Mayo 15 | Actividad cultural corta Consejo estudiantil




INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES COMITE DE CONVIVENCIA

2.014

ACTIVIDAD

FECHA ACCIONES

RESPONSABLES

Eleccidén de la secretaria

Ana Judith Lopez

Conformacion comité de convivencia febrero 26 Organizacion del directorio con los datos y teléfono de los Coordinadora
integrantes del comité

Estudio de funciones y normas del Febrero 26 Lectura y analisis de los articulos 25 y 26 y el capitulo 6 del Ximena Nieto

manual con respecto a la manual Docente orientadora

convivencia

"

Reunién gobierno escolar e informe
de rendicion de cuentas

-Presentacion del cronograma de actividades por parte del
Marzo 04 comité de convivencia al gobierno escolar

Nicolds Amézquita
Presidente Consejo
Estudiantil

Citacion a Estudiantes que presentan
alto grado de indisciplina grados 62.
Y 79,

Disefio de instrumento (Encuesta) y tabulacién del mismo por
parte de cada director de grupo para conocer los 2 o maximo
3 estudiantes mas indisciplinados del grupo

5 de marzo
-Entrega de este resultados a la docente orientadora

Citacion a reunioén a estudianczs més indisciplinados de los
grados 62, Y 792. Con su acudiente. A través de una circular

Taller con temas relacionados a la convivencia escolar.

-Presencia en la reunién de todo el comité de convivencia.

Directores de grupo

Directores de grupo

Ana Judith lopez

Ximena Nieto




Citacion a Estudiantes que presentan
alto grado de indisciplina grados 8¢2.,
Y 99,

12 de marzo

Disefio de instrumento (Encuesta) y tabulacién del mismo por
parte de cada director de grupo para conocer los 2 0 maximo
3 estudiantes mas indisciplinados del grupo

-Entrega de este resultados a la docente orientadora

Citacién a reunidn a estudiantes mas indisciplinados de los
grados 82, Y 92, Con su acudiente. A través de una circular

Taller con temas relacionados a la convivencia escolar.

-Presencia en la reunién de todo el comité de convivencia.

Directores de grupo

Directores de grupo

Ana Judith Lépez Luna

Ximena Nieto

Citacion a Estudiantes que presentan
alto grado de indisciplina 102. Y 112,

19 de marzo

Disefio de instrumento (Encuesta) y tabulacién del mismo por
parte de cada director de grupo para conocer los 2 o maximo
3 estudiantes mas indisciplinados del grupo

-Entrega de este resultados a la docente orientadora

Citacion a reunidn a estudiantes mas indisciplinados de los
grados 82. Y 92, Con su acudiente. A través de una circular

Taller con temas relacionados a la convivencia escolar.

-Presencia en la reunién de todo el comité de convivencia.-

Directores de grupo

Directores de grupo

Ana Judith Lépez Luna

Ximena Nieto

Reunidn Bajo rendimiento
académico

Una semana
después de
terminarse el
periodo

Citacidn a estudiantes y acudientes de los grados 62. Y 72.con
mas de 4 areas perdidas

Coordinadora




Reunidén Bajo rendimiento Una semana Citacion a estudiantes y acudientes delos grados 82. Y 92.con
académico después de mds de 4 dreas perdidas Coordinadora
terminarse el
periodo
Reunion Bajo rendimiento Una semana Citacion a estudiantes y acudientes de los grados 102, Y

académico

después de
terminarse el
periodo

112..con mas de 4 dreas perdidas

Coordinadora

Conferencia escuela de padres en
todas las sedes urbanas con temas
alusivos a la convivencia

Se hardn 3 en el afio

Citacion a padres a través de una circular.
Presentacion de videos, diapositivas

Ximena Nieto

Atencién continua de-las situaciones
tipo 1, 2 y 3 de acuerdo a los
protocolos para el sector urbano y
rural

De acuerdo a la
necesidad

Reporte de los casos al comité.
Citacion a las partes involucradas.
Compromiso con el.estudiante.
Solucién equitativa y conciliacion.
Seguimiento.

Ximena Nieto
Comité de convivencia




CONTINUACION PLAN OPERATIVO 2014 - CONSEJO DIRECTIVO

PROCESO
ACTIVIDADES RECURSOS TAREAS FECHAS RESPOMNSABLES RESULTADOS

w.mw%”mn_momm Wmﬁwmmwwammcww%\mo - Humanos. Mwmwwmw Birsctive Verificacién del desarrolio del
Institucional, plan de astudios, Propuestas. Andlisis de resultados y | Durante i afio. fofes Mm y PEIL, plan de estudios, manual
Manuai de Convivencia ,Logros Rasultados. toma de decisiones. Comités de trabaio de convivencia.
evaluacionas ICFES Y SABER B :
~ 2 Econoémicos. _— . - e
Celebracién fiesta del maestro humanos, Organizacidén de la fiasta. | 15 -05- 2014 Consejo Directivo Celebracién

Analisis de necesidades.

Lectura del presupuesto.

Humanocs, acuerdos, | Aprobacidn del
cEe i dacreto 1857 de rasupuesto y plan de

Aprobacion get _uuﬁo«.mﬂo de 1994, Manual deal mo%n%mm. e . .
presupuesto y plan anual de manejo de los fondos 12 -08 -2014 Rectora Proyecto de Presupuesto afio

compras para 12 vigencia 2015

Aprobacion de los casos de
promaocidn anticipada después de
ser analizados nor ! Consejo
Académico

docentes

Modelos de pruebas
en las dreas bdsicas

Citacién a reunidn

aplicadas

Andlisis de las prusba s

Primer pericdo
Académice

Consejo Directivo

®

2015

Promocion,

Apovar la participacidn de las
diferentes actividadas
especialmante la rendicidn de
cuentas

Humanos vy
econtmicos

Plan de actividades
organizadas por los
comités-

Durante =i afio
Marzo y Julio

Consejo diractivo

Participacion an las
actividades

INTEGRANTES

4 HNA ANA ISABEL GONZALEZB.(RECTORA )
< LUCILA GOMEZ ( REPRESENTATE PROFESORES PRIMARIA)

% HERNANDO QUINTERQO ( REPRESENTANTE PROFESCRES DE SECUNDARIA)
% AMA AJUDITH LOPEZ ( REPRESENTANTE DE COORDINACION )

MARTHA CECILIA ZULUAGA
MONICA ZARATE

( REPRESENTANTE SECTOR PRODUCTIVO)
( CONSEJO DE PADRES)

MARIA CAMILA CARRASCO (REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTE)

DIANA MARCELA ROJAS QUINTERO ( SECTOR PRODUCTIVO ~ MADRE DE FAMILIA




INSTITUCION EDUCATIVA “SANTA ANA”
San Sebastian de Mariquita Tolima
PLAN OPERATIVO 2014 - CONSEJQO DIRECTIVO

PROCESO i
ACTIVIDADES RECURSOS TAREAS FECHAS RESPONSABLES RESULTADOS
El primer lunes de
% cada bimestre. Si es
. festivo, la reunion se
Reunidn bimensual Segun el orden del dia realiza el lunes|Consejo Directivo
siguiente ¥
extracrdinaria segun
necesidades.5.p.m.
Lectura de los reajustes al
, nroyecto de Presupuesto, 20 de Enero ) . -
Aprobacién del Presupuesto , Plan MMM_”_M"_WonomHnLMmaMN Aprobacién del Presupuesto mwwnmmMm presupussto
Anual de compras para Ia vigencia de Diciembre 2008 |7 plan de compras. Consejo Directivo Manual Q.m contratiin
2014 y manual de contratacion i & Reajustes y aprobacion del _
Manual de contratacion A
mwnﬁcm%aw__wmom“%mm de 04-03-2014 Conoeimiento def plan
Elaboracion del plan operativo e i Comités del | general de actividades.
_ : . Humanos actividades de cada uno de | 05-03-014 :
Reunidon conjunta del Gobierng Plan de actividades! los estamentos gobierno escolar
Escolar y Comités de apoyo. 2014 Cortrol de la& schividades 15- 09-014 Consegjo Directivo nonﬁ.ﬁg del plan de
s = actividades
Evaluacion
Estudio y anadlisis sobre la
Administracion de! Fondo de ejecucién del proceso
- ) Humanos, proyecto : : e
Servicios Educativos. financiero. Trimestrai .
anual, plan anual de Revision y analisis de la Rechorg, mncﬁm a.m Control de la ejecucion
compras, decreto ) Tz . - compras . Consgjo A
4791 de 19 de Dic gjecucion Sammnﬁ_ a.@ . Directiva. del presupuasto.
presupuesto. Seguimiento a | Bimensual

2009

jos recursos de gratuidad
Adiciones presupuestales

Hacer presencia an las
asambleas de padras de familia.
Clausura, grados etc

Humanos.

Preparacion de las
asambleas.

Participacion activa de todos
los miembros, con
sugarancias e iniciativas.

Durante ef afio.

Consejo Directivo.

Organizacion de
asambleas de padres de
familia.




INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA

San Sebastian de Mariquita

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES CONSEJO DE PADRES

ANO 2014
ACTIVIDADES | RECURSOS TAREAS FECHA RESPONSABLE | EVALUACION

Vigilancia policiva
en hora de salida | Humanos Solicitud escrita 12 marzo Diana Lucia | 11 abril
de estudiantes sede | Papel Morales
2 jornadas mafiana
Concurso de Intercambio de 10 al 14 de
ortografia dirigido Humanos informacién con marzo
a estudiantes de Econdmicos | los docentes Docentes
primaria y Textos -Seleccion de | 28 marzo Sandra Patricia | 30 abril
secundaria estudiantes por Moreno

grados Diana Lucia

Eliminatorias Morales

Jean day 31 marzo

Premiacién 23 abril
Programacion  y Solicitud al
aplicacion del profesor que | 12 marzo Maricela Duarte
proyecto de | Humanos coordina el
acompafiamiento | Formatos de | servicio social. Seguimiento
de tareas con los | control Informacién a los | 20 marzo permanente
jovenes del estudiantes de
servicio social primaria.

Acompafiamiento

a los nifios vy

JOvenes

Solicitud escrita al
Campafia  sobre comandante de la | 12 julio Henry Valero 14 septiembre
normas de transito. | Humanos policia para | ~

Papel realizar charlas

acerca del cuidado
y atencion a las
normas de transito.

Charla recreativa
respecto a la
eliminacién de la
agresividad.

Solicitud escrita a
Red Unidos(la
policia, Hospital,
alcaldia)

Maricela Duarte

PRESIDENTE:




INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES COMITE DE CONVIVENCIA

2.014

ACTIVIDAD

FECHA ACCIONES

RESPONSABLES

Eleccién de la secretaria

Ana Judith Lopez

Conformacion comité de convivencia febrero 26 Organizacion del directorio con los datos y teléfono de los Coordinadora
integrantes del comité

Estudio de funciones y normas del Febrero 26 Lectura y analisis de los articulos 25 y 26 y el capitulo 6 del Ximena Nieto

manual con respecto a la manual Docente orientadora

convivencia

*

Reunion gobierno escolar e informe
de rendicién de cuentas

-Presentacion del cronograma de actividades por parte del
Marzo 04 comité de convivencia al gobierno escolar

Nicolas Amézquita
Presidente Consejo
Estudiantil

Citacion a Estudiantes que presentan
alto grado de indisciplina grados 62,
Y 72,

Disefio de instrumento (Encuesta) y tabulacién del mismo por
parte de cada director de grupo para conocer los 2 0 maximo
3 estudiantes mas indisciplinados del grupo

5 de marzo
-Entrega de este resultados a la docente orientadora

Citacién a reunion a estudiantes mas indisciplinados de los
grados 62. Y 79. Con su acudiente. A través de una circular

Taller con temas relacionados a la convivencia escolar.

-Presencia en la reunion de todo el comité de convivencia.

Directores de grupo

Directores de grupo

Ana Judith lopez

Ximena Nieto




Disefio de instrumento (Encuesta) y tabulacién del mismo por
parte de cada director de grupo para conocer los 2 omaximo

Directores de grupo

12 de marzo 3 estudiantes mas indisciplinados del grupo
Citacion a Estudiantes que presentan
alto grado de indisciplina grados 8¢., -Entrega de este resultados a la docente orientadora Directores de grupo
Y 92,
Citacién a reunidn a estudiantes mas indisciplinados de los Ana Judith Lépez Luna
grados 82, Y 92, Con su acudiente. A través de una circular
Taller con temas relacionados a la convivencia escolar, Ximena Nieto
-Presencia en la reunién de todo el comité de convivencia.
Disefio de instrumento (Encuesta) y tabulacién del mismo por Directores de grupo
Citacion a Estudiantes que presentan 19 de marzo parte de cada director de grupo para conocer los 2 o maximo
alto grado de indisciplina 102. Y 112, 3 estudiantes mas indisciplinados del grupo
-Entrega de este resultados a la docente orientadora
Citacién a reunidn a estudiantes mas indisciplinados de los Directores de grupo
grados 82, Y 92, Con su acudiente. A través de una circular
Taller con temas relacionados a la convivencia escolar. Ana Judith Lépez Luna
-Presencia en la reunion de todo el comité de convivencia.-
Ximena Nieto
Reunidn Bajo rendimiento Una semana Citacion a estudiantes y acudientes de los grados 62. Y 72.con Coordinadora

académico

después de
terminarse el
periodo

mas de 4 dreas perdidas




Reunion Bajo rendimiento
académico

Una semana
después de
terminarse el
periodo

Citacién a estudiantes y acudientes d elos grados 82.Y 92.con
mas de 4 dreas perdidas

Coordinadora

Reunién Bajo rendimiento
académico

Una semana
después de
terminarse el
periodo

Citacion a estudiantes y acudientes d e los grados 102, Y
112..con mas de 4 areas perdidas

Coordinadora

Conferencia escuela de padres en
todas las sedes urbanas con temas
alusivos a la convivencia

Se haran 3 en el afio

Citacion a padres a través de una circular.
Presentacion de videos, diapositivas

Ximena Nieto

Atencion continua de las situaciones
tipo 1, 2 y 3 de acuerdo a los
protocolos para el sector urbano y
rural

De acuerdo a la
necesidad

Reporte de los casos al comité.
Citacion a las partes involucradas.
Compromiso con el estudiante.
Solucion equitativa y conciliacion.
Seguimiento.

Ximena Nieto
Comité de convivencia




